Wir nehmé‘n die Ablaufe lhres Unternehmens unter die
Lupe, um dem Schreckgespenst Betriebsprifung
entgegenzuwirken.
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Verfahrensdokumentahon

Brauche ich eine Verfahrensdokumentation?

Zwar werden immer wieder Stimmen laut, die den gesetzlichen Anspruch

einer Verfahrensdokumentation verneinen, allerdings wird hierbei ein wichtiger
Punkt verkannt:

Sie als Unternehmer fertigen die Verfahrensdokumentation nicht nur fur die
Finanzverwaltung, sondern vor allem fur die Organisation und die Kontrolle

lhres eigenen Unternehmens. Die Dokumentation und die damit verbundene
Beleuchtung vorhandener Betriebsablaufe, ist eine Chance fir |hr Unternehmen
eingefahrenen Prozesse zu Uberarbeiten und zu optimieren. Dies kann zu

einem erheblichen Zeitersparnis und zu einer Erleichterung im Arbeitsalltag
fUhren.

Warum ist die Beschreibung der betrieblichen Prozesse ein wichtiges Kriterium

in der digitalen Welt? Im Gegensatz zur analogen Welt laufen viele Prozesse

in Threm Unternehmen automatisiert ab. Was in der analogen Welt durch lhre
eigenen Hande oder durch die Ihrer Angestellten ging, lauft heute unerkannt

im Inneren lhrer IT-Systeme ab. Sie verlassen sich dadurch zu 100 Prozent

auf digitale Prozesse, ohne deren Auswirkung auf die Datenbasis zu kennen.

In einer Verfahrensdokumentation, die aus einer Beschreibung der Prozesse,
einer Anwenderdokumentation, einer technischen Systemdokumentation

und einer Betriebsdokumentation besteht, werden diese digitalen Prozesse
katalogisiert und sind somit flr Sie als Unternehmer, fur Ilhre Mitarbeiter und
auch letztendlich fur den Betriebsprifer der Finanzverwaltung jederzeit
nachvollziehbar. Diese Dokumentation ist Bestandteil einer ordnungsgemafien
Buchfihrung.

Eine fehlende oder ungeniigende Verfahrensdokumentation, kann zu einem
Verwerfen der BuchfUuhrung, und zu Hinzuschatzungen seitens der Finanzbehdérde
fUhren, falls die Nachvollziehbarkeit und Nachprifbarkeit der Daten beeintrachtigt
ist.

Wir bieten Ihnen fUr diesen Beratungsprozess zum Thema Verfahrensdokumentation
eine passende, auf Sie und |hr Unternehmen zugeschnittene L&sung.




lhre Vorteile

Verringerung/Vermeidung von
Hinzuschatzungen im Rahmen
einer Betriebsprifung

- Bestehende Prozesse werden
dokumentiert, ggf. hinterfragt
und optimiert

Systematische Fehler bei
internen Betriebsablaufen
kébnnen aufgedeckt werden.

- Durch die revisionssichere
Archivierung kénnen nicht
steuerrelevante Papierbelege
unter Umstanden vernichtet
werden.

Verdacht des Vorsatzes oder
der Leichtfertigkeit im Falle
einer Betriebsprifung wird
vermieden
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lhr Nutzen

- Analysierung, Modernisierung
und Optimierung bestehender
Betriebsablaufe

Aufdeckung systematischer
Fehler bei den internen
Betriebsablaufen

Klare Dokumentation

von Standardprozessen

- Verbesserung des eigenen
Qualitatsmanagements

- Verbesserte Risikoeinstufung
durch die steuerliche
Betriebsprifung
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