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Zwar werden immer wieder Stimmen laut, die den gesetzlichen Anspruch
einer Verfahrensdokumentation verneinen, allerdings hierbei wichtiger
Punkt verkannt:
Sie Unternehmer fertigen die Verfahrensdokumentation nicht für die
Finanzverwaltung, sondern vor allem für die Organisation und die Kontrolle
Ihres eigenen Unternehmens. Die Dokumentation und die damit verbundene
Beleuchtung vorhandener Betriebsabläufe, ist Chance für Unternehmen
eingefahrenen Prozesse zu überarbeiten und zu optimieren. Dies kann zu

einererheblichen Zeitersparnis und zu

einer

Erleichterung im Arbeitsalltag
führen.
Warum ist die Beschreibung betrieblichen Prozesse ein wichtiges Kriterium
der digitalen Welt? Im Gegensatz zur analogen Welt laufen viele Prozesse

in Ihrem Unternehmen automatisiert ab. Was in der analogen Welt durch
eigenen Hände oder durch die Ihrer Angestellten ging, läuft heute unerkannt
im Inneren Ihrer IT-Systeme ab. Sie verlassen sich dadurch zu 100 Prozent
auf digitale Prozesse, ohne deren Auswirkung auf die Datenbasis zu kennen.
In einerVerfahrensdokumentation, die aus
einer

Beschreibung der Prozesse,
einerAnwenderdokumentation,

einer
technischen Systemdokumentation

und

einer

Betriebsdokumentation besteht, werden diese digitalen Prozesse
katalogisiert und sind somit für Sie als Unternehmer, für Ihre Mitarbeiter und
auch letztendlich für den Betriebsprüfer der Finanzverwaltung jederzeit
nachvollziehbar. Diese Dokumentation ist Bestandteil ordnungsgemäßen
Buchführung.
Eine fehlende oder ungenügende Verfahrensdokumentation, kann zu

einem

Verwerfen der Buchführung, und zu Hinzuschätzungen seitens der Finanzbehörde
führen, falls die Nachvollziehbarkeit und Nachprüfbarkeit der Daten beeinträchtigt

Wir bieten Ihnen für diesen Beratungsprozess Thema Verfahrensdokumentation
eine passende, auf Sie und Ihr Unternehmen zugeschnittene Lösung.

einem

Verfahrensdokumentation

Wir nehmen die Abläufe Ihres Unternehmens unter die

Lupe, um dem Schreckgespenst Betriebsprüfung

entgegenzuwirken.



und

die

- Analysierung, Modernisierung
Optimierung bestehender

Betriebsabläufe
- Aufdeckung systematischer
Fehler bei den internen
Betriebsabläufen
- Klare Dokumentation
von Standardprozessen
- Verbesserung des eigenen
Qualitätsmanagements
- Verbesserte Risikoeinstufung
durch steuerliche
Betriebsprüfung
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- Verringerung/Vermeidung von
Hinzuschätzungen im Rahmen
einer Betriebsprüfung
- Bestehende Prozesse werden
dokumentiert, ggf. hinterfragt
und optimiert
- Systematische Fehler bei
internen Betriebsabläufen

aufgedeckt werden.
- die revisionssichere
Archivierung können nicht
steuerrelevante Papierbelege
unter Umständen vernichtet
werden.
- Verdacht des Vorsatzes oder

Leichtfertigkeit im Falle
einer Betriebsprüfung wird
vermieden
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